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CONFIGURACOES
Como adicionar
ou excluir secretaria?




Objetivo :

Esse passo a passo,

tem como objetivo ensinar
como criar o cadastro de
secretaria e excluir.

VVamos ver como realizar essa

movimentagao em suas a
configuragdes?
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Configuracdes
Perfil Meu consultério Ajustes Integragdes Extras Prontmed v
Enderego

Tipos de consulta

Convénios/Empresas/Adm. de Beneficios

Agenda

Secretarias |« O préximo passo é acessar a etapa
“Meu consultério” > “Secretarias”.

Aqui vocé podera adicionar ou excluir
as secretarias.
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Configuracodes
Perfil Meu consultério Ajustes Integragdes Extras Prontmed CaSO a Secreté.ria possua Wi
Secretarias cadastro na plataforma,
Grupo: busque pelo nome ou
Ingrid Nunes ¥)|| Q. Picardactivias |<_ e-mail, neste campo.
CPF Nome E-mail Celular Endereco
38347330085 Aghata Gagliardi aghata.amorim++secretaria@prontmed.com Todos |@1
60107927033 Secretéria Ingrid ingrid.nunes+secretaria@prontmed.com (11) 99999-9999 Todos |E]
25302235803 TANIA MARA SCARAMBONE tania.scarambone+secretaria@prontmed.com Todos |E]
Nio encontrou? Clique aqui para cadastrar uma nova secretdria CaSO né.o Iocalize fo)
cadastro, entre em
Clique aqui para cadastrar contato com nossa
uma nova secretaria equipe de suporte.
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1 - Preencha os campos:
tratamento, nome, CPF,
e-mail e senha.

Edigdo de secretaria

Sra. o Secretéria Nova
933.264.850-14

secretériarteste@prontmed.com
Deve possuir no minimo 8 caracteres

Deve possuir 1 letra
Deve possuir 1 nimero

Gerenciamento de enderegos

Selecione os enderecos permitidos para este(a) usuério(a).

Enderecgos
Avenida Brigadeiro Luis Antdnio, 2696
Avenida Paulista, 800

Estrada Miguel Dib Jorge, 100

Fechar

2 - Se tiver mais de um
enderego cadastrado

em suas configuragdes,
selecione qual deseja que
a secretaria tenha acesso.

Selecionar todos

A restricdo de enderecgo sé
esta disponivel no perfil do

3 - Clique em Salvar
para criar o cadastro.
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Configuracdes
Perfil Meu consultério Ajustes Integragdes Extras Prontmed

Secratdrias Essa é a visualizagédo do perfil do profissional da saude.

GIZM As secretarias conseguem apenas excluir o cadastro.

CPF Nome E-mail Celular
38347330085 Aghata Gagliardi aghata.amorim++secretaria@prontmed.com

60107927038 Secretaria Ingrid ingrid.nunes+secretaria@prontmed.com (11) 99999-9999
25302235803 TANIA MARA SCARAMBONE tania.scarambone+secretaria@prontmed.com

93325485014 Secretaria Nova secretaria+teste@prontmed.com

Pronto! Nao encontrou? Clique aqui para cadastrar uma nova secretéria
O cadastro foi criado

com sucesso.

Vocé ainda pode

editar ou excluir.

Ende

Todos

Todos

Todos

Todos

Clique sob o icone de lixeira, »
para excluir a secretaria de
sua agenda.
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Clique sobre o icone

de lapis, para editar os
dados cadastrados.
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Pronto!

Agora vocé sabe como adicionar ou excluir
uma secretaria, mas calma,

caso fique com alguma duvida,

contamos com uma equipe de suporte
sempre a disposicéo.

Obrigada ;)
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